
 شماره سئوال
 1 .  را حذف نمائيدb10 را وارد و عبارات نوشته شده در خانه excel عبارت c9در خانه 
 2 .را حذف نمائيد) Formatting( را وارد و يکی از دکمه های منوی٢٠٠٥ عدد h7در خانه 

 3 .رانمايش دهيد) Chart( را انتخاب کرده و عبارت داخل خانه را پاک و نوار ابزار رسم نمودار b10خانه 
 4 .را نمايش دهيد) Formatting(را حذف و يکی از دکمه های حذف شده در منوی  ) standard( نوار ابزار استاندارد 
 5 . را انتخاب نمائيد c1: h10رانمايش و محدوده خانه های  ) standard( نوار ابزار استاندارد 

 6 . را حذف و کل يک ستون را با يک کليک انتخاب نمائيد )standard( يکی از دکمه های منوی استاندارد 
 7 .را نمايش دهيد ) standard( يکی از دکمه های حذف شده در منوی استاندارد 

 8 .را در آن ايجاد نمائيد  ) cut(و بريدن  ) open(  ايجاد کرده و دکمه باز آردن fullيک منوی سفارشی  به نام 
 9 . را به آن دهيدBook1.xlsخيره کنيد و نام  ذcفايل خود را در درايو 

 10 . باز نمائيد c را از درايو book.xlsفايل 
 11 . محاسبه نمائيد a7 را وارد کرده  و جمع آنها را در خانه ١٥ عدد a6 و در خانه ٧ عدد a5در خانه 
 12 . محاسبه نمائيد  c9نه  را وارد کرده و تفريق آنها را در خا٥ عدد c8 و در خانه ٢٢ عدد c7در خانه 
 محاسبه b8 و تقسيم آنها را در خانه b7 را وارد کرده و ضرب آنها را در خانه ٥ عدد b6 و در خانه ٢٥ عدد b5در خانه 

 .نمائيد 
13 

ه  آنها رابg5 آنها را با هم جمع ودر خانه f5 را وارد کرده ودر خانه ١٠ عدد e5 و در ٩ عدد d5 در ٧ عدد c5در خانه 
 .ترتيب از سمت چپ  ازهم کم نمائيد 
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 آنها را به ترتيب سوال با هم ضرب a1 را وارد کرده ودر خانه ١٣ عدد h8 و در ٢ عدد e15 در ١٠ عدد c5در خانه 
 . نمائيد 
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 16 ) را از جمع حذف نمائيدd5خانه .( يک تصحيح انجام دهيد f5در خانه 
 را از آنها کم d9 جمع و e3 را با c5 خانه h1 را وارد کرده و در خانه ٤٠ عدد e3,٢٠ عدد d٩,٧ عدد c5در خانه های 

 .نمائيد 
17 

 18 . بدست آ وريدg10 حاصل ضرب رابه ترتيب  در خانه f10 در ٥٠٠ و عددd5در خانه % ١٥با استفاده از ضريب ثابت 
 تفريق و a5 را از c1 خانه h10 ودر خانه  را واردنمودهc1 در خانه ٨ وb11 در خانه ٢٢ وa5 در خانه ١٥عددهای 

 . تقسيم نمائيدb11حاصل را بر 
19 

 20 . عمل تقسيم را به ضرب تبديل نمائيد h10در فايل اجرا شده در خانه 
 21 . تنظيم کنيدLandscapeتغيير و موقعيت آن را بر روی % ٢٠٠ابعاد کار برگ را به 

 آنها را با استفاده از d8ودر خانه )٧٣،٢٧،١٨،٣٥،٢٥از بالا (ترتيب وارد کرده  اين اعداد را به d7 تا d3در خانه های 
 .جمع نمائيد ) sum( تابع جمع 

22 

 23 )با کمک از تابع( را بگيريدd8ميانگين اعداد وارد شده در خانه 
 24 .درآوريد  ) italic(و آج  ) bold(  را قالب بندی به حالت توپر e5عبارت موجود در 

 25 . را انتخاب نمائيد c1: d10وده های خانه های محد
 26 .را انتخاب نمائيد )e4:f9,b9:b6(محدوده های خانه های غير همجوار 

 27 .کل يک ستون را با يک کليک انتخاب نمائيد 
 28 .کل يک سطر را با يک کليک انتخاب نمائيد 
 29 .کل کار برگ را با يک کليک انتخاب نمائيد 

 30 . درجه بچرخانيد٦٠ را c5 خانه محتويات
 31 . را آبی نمائيدc5 تغيير نام و رنگ عبارت داخل Tahoma را به c5نوع فونت خانه 

 32 .کنيد) Underline( را قرمز و زير خط دار c5رنگ عبارت داخل 
 33 . را زرد و عبارت را وسط چين نمائيدc5رنگ پيش زمينه خانه 

 34 .  عوض نمائيد book را با bokکليه کلمات 
 35 .  عوض نمائيد ١٢٣ را با ١٢کليه اعداد 

 36 . تغيير دهيدA5را به  ) page( سايز صفحه آاري 
 37 . را انتخاب کرده و يک ستون اضافه نمائيد cستون 
 38 . را انتخاب کرده و يک سطر اضافه نمائيد ٥سطر 
 39 . را انتخاب کرده و يک ستون حذف نمائيد cستون 
 40 . را انتخاب کرده و يک سطر حذف نمائيد ٥سطر 

 41 . وارد نمائيد e10 را کپی گرفته و در خانه d5محتويات خانه 
 42 .  نمائيد g5وارد خانه  )  clipboard(  را با استفاده از تخته برش d5محتويات خانه 
 43 .د  وارد نمائيf5گرفته و در خانه  ) cut(  را برش d5عبارت داخل 
 44 .وارد نمائيد  ) sheet2(  در کار برگ دوم a5گرفته و در خانه  ) cut(  را برش f5عبارت داخل 

 45 .وارد نمائيد ) sheet2( از آاربرگ دوم b5گرفته ودر خانه  ) cut(  را برش b5محاسبه داخل خانه 
 46 . را به صورت صعودی مرتب نمائيد c9 تا c3اعداد موجود در خانه های 
 47 . را به صورت نزولی مرتب نمائيد c9 تا c3اعداد موجود در خانه های 
 48 . را تغيير دهيدc8 تا c3فرمت عددی خانه های  ) comma( با استفاده از سبک ويرگول 



 49 . را تغيير دهيدc8 تا c3فرمت عددی خانه های  ) currency( با استفاده از سبک پول رايج 
 50 . را تغيير دهيدc8 تا c3فرمت عددی خانه های  ) percent(  سبک درصد با استفاده از

 51 )و زبان انگليسی آمريکايی را انتخاب نمائيد) Type( اولين مورد از نوع .(به کار برگ خود تاريخ اضافه نمائيد 
 52 .  را بگيردg5وf5  گسترش داده تا خانه های١٦به  ) font(  رابا تغيير اندازه نوع خط e5متن داخل خانه 

 53 .  ادامه دهيدd50 را تا d10عدد داخل خانه  ) Auto fill( با استفاده از پرآردن خودآار 
 Line (( 54( نمودار خطی از نوع خط .(نمودار اعداد وارد شده را رسم نمائيد 
  .مقياس نمودار رسم شده را تغيير دهيد

  
 ))min(مينيمم=١٠٠و ) max(ماآزيمم=٦٠٠(
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داده های )) Exploded pie with a 3_D( از نوع نمايش دايره به حالت سه بعدي ) Pie(دايره ای (نمودار سه بعدی 
 .وارد شده را ايجاد نمائيد 

56 

 57 . تغيير دهيدexcelرا به  ) Sheet1( نام صفحه آاري 
قرار ) Shett3(آن را بعد از صفحه آاري  به صفحه کاری اضافه کنيد و iranجديد بنام  ) Sheet(  يک صفحه آاري 

 .دهيد
58 

 59 . صفحه کاری اصغر را حذف  نمائيد 
 60 . صفحه کاری اصغر را در محل صفحه کاری حسن قرار دهيد

 61 .آرده و به صفحه کاری دوم اضافه نمائيد ) copy(از صفحه کاری اول را تكثير ) Sheet1(صفحه آاري اول 
 62 .از صفحه کاری اول را  به صفحه کاری دوم منتقل نمائيد ) Sheet1(آار برگ اول 

 63 .  انتقال دهيدj و iعمودی را به بين خانه های )  split(  وشكاف ١٩ و ١٨افقی را به بين خانه های  ) split(شكاف 
 64 .نمائيد ) Locked(و قفل ) Hidden( از صفحه کاری رامحو b5خانه 

 65 .عمودی ايجاد شده را پاک نمائيد افقی و  ) split(شكاف 
 66 .در آوريد) Locked(وقفل شده ) Hidden( از صفحه کاری را از حالت نهان b5خانه 

 67 .انتخاب نمائيد ) Custom View( يکی از خانه ها  را به عنوان نمايش سفارشي 
 68 . را پيدا کنيدc با استفاده از تابع بزرگترين عدد ستون c14در خانه 
 69 . را پيدا کنيدc با استفاده از تابع کوچکترين عدد ستون c14در خانه 
 70 . را تا يک عدد اعشاری به دست آوريد٤٫٢٥٦گرد شده عدد,  با استفاده از تابعc14در خانه 

 71 . را بدست آوريدf جمع خانه های ستون f14در ) Autosum(با استفاده از تابع جمع خودآار 
 72 .چاپ نمائيد ) Landscape(را به صورت نماي افقي ) Sheet1(ول صفحه آاري ا

 73 .چاپ نمائيد ) Portrait(را به صورت نماي عمودي ) Sheet1(صفحه آاري اول 
 74 .صفحه را به نيم تغيير دهيد) Rightmargin(و حاشيه راست ) Leftmargin(حاشيه چپ 
 75 . اينچ تغيير دهيد٠،٥صفحه را به ) BottomMargin(و حاشيه پائين  ) TopMargin(حاشيه بالا 

از نوع ميله اي  ) clustered Bar with a 3D(نمودار اعداد داده شده را با حالت دسته اي ميله اي به حالت سه بعدي  
)Bar ( رسم نمائيد. 
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 77 .تغيير دهيد) Pie( دايره اي  از نوع) Pie with a 3D(نوع نمودار اعداد داده شده را به حالت دايره اي سه بعدي  
 78 .را وارد نمائيد ) elevation(بلندي = ٥٠و ) percpective(عمق = ٨٠در نمودار رسم شده مقدار 

 79 .    از آنها ثبت شودe4 و تفريق خانه b8 و c5 را طوری تنظيم کنيد که حاصل جمع خانه های E5خانه 
 80 . ثبت شودe4 و تقسيم آنها  بر خانه b8 و c5رب خانه های  را طوری تنظيم کنيد که حاصل ضe5خانه 

 81 . حقوق کارمندان را با ضريب ثابت ضرب کرده و حاصل را به دست آوريدG7 تا G4در خانه های 
 82 .به دست آوريد) ماليات بر درآمد(با ) حقوق( مانده حقوق کارمندان را با استفاده از تفريق K7 تا K4در خانه های 

 83 .  بگيريدE13را در خانه ) sheet1(ميانگين اعداد موجود در صفحه آاري اول 
 :فرمول . سود هر کالا را به دست آوريد, در خانه های جمع کالا هزينه نهايی هر کالا را به دست آوريد و در خانه های  سود

  
  قيمت ثابت+ قيمت متغير = جمع کالا 

  
  قيمت -)جمع کالا+ تخفيف = (سود 
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 85 . و آبی رنگ نمائيد ) Italic( را آج A5 تا A2 وقرمز رنگ کرده و خانه های Bold را G1 تا B1خانه های 
 86 . تغيير دهيد) Text(به متن ) Number(قالب شماره تلفنها و فکسها رااز حالت شماره 

 87 .  برداريدB3علامت ضرب را از روی خانه 
 88 .حالت اوليه در آوريدخانه های نقطه چين شده را به 

 89 )وسط چين باشد.( ايجاد نمائيد EndReport و پا صفحه Reportبرای صفحه کاری سر صفحه با عنوان 
 90 .را قرمز نمائيد ) Sheet1( صفحه کاری اول Tabرنگ 

 91 .را قرمز نمائيد ) gridlines(رنگ شبكه خطي صفحه  
 92 . تا اضافه نمائيد ٧ا  ت٧ اعداد را a50 تا a1 از Aدر ستون 

 93 . را تايپ نمائيد Excelايجاد کرده  و داخل آن ) command( يک فرمان  B11برای خانه 
 94 . خانه تبديل نمائيد ١ را به L15 تا D3خانه های 



 95 . را از يک پارچگی در آوريدL15 تا D3خانه های 
 96  .  اضافه نمائيد٥٣٫٥ به هر خانه  Z5 تا A5از خانه 

 97 . تغيير دهيد٣تعداد صفحات کاری را به 
 98 .قيمت کل کتابها را وارد کرده و در نهايت جمع کل را محاسبه نمائيد 

  


